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MEMORANDO No. PGE-SG-2023-0035

PARA: Mgs. Maria Gabriela Mufioz Pumagualle
COORDINADOR INSTITUCIONAL

CC: Sra. Gabriela De Las Mercedes Pérez Asque
SECRETARIA EJECUTIVA

DE: Sra. Viviam Alexandra Fiallo Cattani
SECRETARIO GENERAL

Informacion para elaboracion de informe anual 2022 al Consejo de

ASUNTO: Participacion Ciudadana y Control Social

FECHA: 30 de marzo de 2023

En atencion al memorando No. PGE-CI-2023-0031, de 27 de febrero de 2023, suscrito por la
Mgs. Maria Gabriela Mufioz Pumagualle, Coordinadora Institucional, dentro del plazo concedido
remito la informacion solicitada, compuesta de los siguientes componentes:

I.  Sintesis de Gestién
1. Informacién Estadistica.

INFORME DE SECRETARIA GENERAL

| SINTESIS DE GESTION DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022.-

El Estatuto Organico por Procesos de la Procuraduria General del Estado, determina que la
Secretaria General y la Unidad de Documentacion y Archivo ejecutan el proceso de gestion
documental de la Institucion, proceso que tiene la finalidad de disponer de la documentacion
organizada, garantizando que la informacién institucional sea recuperable en forma &gil y
oportuna para el uso de la administracion o del ciudadano; y tiene como mision “Supervisar el
normal y oportuno flujo de la documentacion y correspondencia de la Institucion, asi como velar
por su correcta conservacion”, por lo que se ha propuesto como politica de trabajo diario el
despacho permanente, continuo e inmediato de la documentacion que ingresa a la entidad,
direccionando de manera répida y oportuna a las Direcciones Misionales o de Apoyo y la
distribucion de la correspondencia interna o externa pertinente.
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En virtud de las atribuciones y competencias que el Reglamento Orgéanico Funcional de la
Procuraduria General del Estado otorga a la Secretaria General y a la Unidad de Documentacion
y Archivo, se elaboré el Plan Operativo Anual de la Secretaria General, se ha conservado y
mantenido los archivos fisicos y magnéticos de la Institucion, se recibe, clasifica, registra y
digitaliza los tramites y correspondencia que ingresan a la Institucion, se confieren copias
certificadas de los documentos oficiales, se direccionan los tramites ingresados a la institucién a
las diferentes areas de acuerdo a sus competencias, se remiten las resoluciones, acuerdos y
pronunciamientos para la publicacion en el Registro Oficial, se asignan claves para el correcto
archivo de la documentacion oficial de la Procuraduria General del Estado y se han implementado
mecanismos idoneos para la localizacién eficaz y eficiente de los tramites y documentos de la
Institucion.

En la Secretaria General y en la Unidad de Documentacion y Archivo, en virtud del cumplimiento
de las Disposiciones establecidos en la Regla Técnica para la Organizacién y Mantenimiento de
los Archivos Puablicos, emitida por la Presidencia de la RepuUblica y publicada en el Registro
Oficial No. 487 de 14 de mayo de 2019, la Procuraduria General del Estado, con el fin de adaptar
sus procesos a la normativa antes citada, mediante Resolucion No. 33 de 03 de diciembre de 2019,
vigente, implementé las Politicas Institucionales Internas para la Organizacién, Gestion,
Conservacion y Custodia de los Documentos de Archivos de la Procuraduria General del Estado.

En cumplimiento de la Disposicion Transitoria Segunda de la mencionada Regla la Direccion de
Archivo de la Administraciéon Publica validé mediante Oficio No. PR-DAAP-2022-0206-O de 11
de octubre de 2022, el Cuadro General y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental de la
Procuraduria General del Estado a Nivel Nacional.

Finalmente, la Procuraduria General del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales
y legales, mediante Resolucion No. 068 de 02 de diciembre de 2021, impulsé la implementacion
del nuevo modelo de gestion institucional en miras de fortalecer el patrocinio y defensa juridica
del Estado ecuatoriano hacia la consolidacion de un modelo preventivo, proactivo, profesional y
cientifico sustentado en el principio de unidad de criterio juridico, unidad de decision y unidad de
accion para optimizar y aprovechar las estructuras estatales existentes. En este contexto, la
Secretaria General se enfocé en identificar los equipos juridicos de los distintos organismos del
sector publico a través de la notificacion de comunicaciones con pedidos de informacion para
obtener una base de datos que contemple la estructura de las dependencias juridicas, ya sean
coordinaciones, asesorias juridicas, direcciones, gerencias o subgerencias juridicas de las
entidades del sector pablico que deban formar parte del proyecto del Sistema Nacional de Defensa
Juridica del Estado SIDEJURE, que tiene como fin dotar de recursos cientificos para lograr una
capacitacion sistemética en defensa de los intereses del Estado. Ademas, de contribuir con aportes
juridicos y de las propuestas de normativa y funcionamiento del registro de instituciones y equipos
juridicos, asi como de la herramienta tecnoldgica del Sistema Nacional de Defensa Juridica del
Estado SIDEJURE; conforme a la disposicion contemplada en el Memorando No. 744-DP-2022
y de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion Nro. 077 de 31 de mayo de 2022, la Secretaria
General realiza el registro de inscripcion del Cuerpo de Procuradores del Estado en el Sistema
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Nacional de Defensa Juridica del Estado, suscribiendo hasta el 31 de diciembre de 2022, cincuenta
y cinco convenios de adhesion.

I INFORMACION ESTADISTICA DEL PERIODO DE 1 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2022.-

La informacidén estadistica correspondiente a Secretaria General incluye la sumatoria de los
trdmites y correspondencia, de los ingresos ordinarios y reservados, despacho de delegaciones,
solicitudes de informacion de la Asamblea Nacional, procuraciones judiciales Direccion Regional
1; el total de Oficios ordinarios y reservados emitidos por las diferentes Coordinaciones y
Direcciones institucionales, Oficios de la Secretaria General, Acuerdos, Resoluciones,
Resoluciones Reservadas y Actas de Entrega-Recepcién de Documentacion; incluye la sumatoria
del nimero de copias certificadas y simples, tanto en formato fisico como digital entregadas a
usuarios internos, usuarios externos publicos (entidades del Estado) y privados (particulares) de
documentos emitidos por la Procuraduria General del Estado o que han ingresado a la Institucion.
También se proporciona la estadistica de la Direccion Regional 1 en virtud de la presentacion
conjunta de la ficha técnica de seguimiento del Plan Operativo Anual del afio 2022, la cual esta
en armonia con los datos proporcionados en cumplimiento de la Ley Organica de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pablica -LOTAIP-.

INFORMACION ESTADISTICA DEL 1 DE ENERO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE

DE 2022

Tramites y Correspondencia

Tramites Administrativos 3.289
Tramites de la Direccion de Patrocinio 1.081
Delegaciones de Patrocinio 1.105
Solicitudes de Informacion de la Asamblea Nacional 66
Oficios Reservados Ingresados 76
Procuraciones Judiciales Direccion Regional 1 152
Total de Tramites y Correspondencia atendidos 5.769

Fuente: Estadistica proporcionada por de la Secretaria General, Unidad de Documentacion y Archivo —Planta Central y Direccion
Regional 1

Oficios, Acuerdos, Resoluciones y Actas de Entrega-Recepcion

Oficios ordinarios 4.460
Oficios reservados enviados 145
Oficios de la Secretaria General 394
Acuerdos 25
Resoluciones 18
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Resoluciones reservadas 12
Actas de Entrega-Recepcion de documentacion 51
Total de Documentos 5.105

Fuente: Estadistica proporcionada por de la Secretaria General —Planta Central, Unidad de Documentacion y Archivo —Planta
Central

Copias certificadas:

Copias certificadas en soporte fisico:

LAcciones de Personal a nivel nacional 2.415

Fuente: Estadistica para el Plan Operativo Anual -POA-2022

Usuarios internos Planta Central 26.672
Usuarios externos publicos Planta Central 217

Usuarios externos privados Planta Central 1.310
Subtotal Documentos Planta Central 28.199
Copias certificadas fisicas Direccion Regional 1 2.164
Total Documentos de copias certificadas en fisico a nivel nacional 30.363

Fuente:  Estadistica para el Formulario del Plan Operativo Anual -POA-2022

“SG-SP01 Gestion de Documentos N3 Porcentaje de Copias Certificadas y Certificaciones”

Copias certificadas en soporte digital:

Usuarios internos Planta Central 34.350
Usuarios externos publicos Planta Central 5.651
Usuarios externos privados Planta Central 1.863
Subtotal Documentos Planta Central 41.864
Copias certificadas digitales Direccion Regional 1 24.395
Total Documentos de copias certificadas en digital a nivel nacional 66.259

Fuente:  Estadistica para el Formulario del Plan Operativo Anual -POA-2022

“SG-SP01 Gestion de Documentos N3 Porcentaje de Copias Certificadas y Certificaciones™

Total Copias certificadas en soporte fisico y digital a nivel nacional:
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Secretaria General -Planta Central 70.063
Direccion Regional 1 26.559
Total copias certificadas 96.622
Fuente: Estadistica para el Formulario del Plan Operativo Anual -POA-2022
“SG-SPO1 Gestion de Documentos N3 Porcentaje de Copias Certificadas y Certificaciones”
Copias simples:
Total Documentos Despachados en Copias Simples: 3.693
Fuente: Formulario de Cumplimiento de Metas de la Unidad de Documentacion y Archivo (2022)
Sidejure:
Envio de invitaciones e insistencias a las Instituciones 236
Suscripcién de convenios 54
Notificacion de convenios formalizados a las instituciones que hangenerado
del convenio de adhesion 50
Envio de actas de entrega-recepcion de claves para registro de abogados 50

Atentamente,

SECRETARIO GENERAL

Elaborado por: Ing. Moisés Velastegui
Revisado por: Ab. Armando Ibarra
Validado por: Sra. Viviam Fiallo

Anexos: 1. TRAMITES 2021 ATENDIDOS POR SECRETARIA GENERAL.pdf
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